Sefor

Francisco Ardén

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Sefor Viceministro:

Guatemala, 28 de febrero de 2014

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de mnz(,_amamm conforme a
lo estipulado en el Contratc Administrativo por Servicios Profesionales No. 742-2014, m_u_.owmao mediante
Acuerdo Ministerial No.161-2014, correspondiente al periodo comprendido del 3 al 28 de Hﬂmcﬂma del presente

afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie *A", No,23.

Actividades Realizadas:
Elaboracién de términos de referencia para la contratacién del Equipo de Gestidn y pg

-Seleccion de personal para los puestos de Orientador, Trabajadora Social y Auxiliar de Orj

Centros Recreativos Piramide, durante el afio 2014,
Seguimiento al proceso de contratacion del Equipo de Gestion y personal de los Cent
Piramide, para el afo 2014,

proyecto Modelo de Convivencia Ciudadana,

Atencion de reunion con coordinador psicosocial y personal de los Centros Recreativas
lineamientos para la puesta en marcha de los centros,

Entrevistas a 12 candidatos para los puestos de Orientador, Trabajadora Social vy

Orientador en los Centras Recreativos Piramide.

Centros Recreativos Piramide.
Planificacion, organizacion y direccién de las reuniones semanales de planificacion estratéc
Seguimiento al plan de trabajo de los integrantes del Equipo de Gestion.

Seguimiento af cumplimiento y envio digital de los distintos informes de planificacién v ¢

actividades permanentes ejecutadas.

Seguimiento al cumplimiento y envio digital del informe de cooperacion interinstitucional.
Coordinacion de la reproduccién y entrega fisica de los informes de planificacian,
consalidados de actividades permanentes e informe de cooperacion interinstitucional.
Elaboracion del informe Mensual de Laberes del Proyecto.

Envio digital, impresion y entrega fisica de del Informe Mensual de Labores del Proyecto.
Reunion con el 8r. Viceministro del Deporte v la Recreacién para dar seguimiento z la
presupuesto y continuidad de la implementacion del proyecto durante el afio 2014,

ersonal de los
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Atencion de reunion con coordinador psicosocial y asesoria técnica del Cien para retroa imentacion del
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entador en los

o:mo_amao de
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Reuniones con Equipo Técnico del Viceministeria del Deporte y la Recreacion para dar seguimiento a |a

aprobacion de presupuesto y continuidad de la implementacion del proyecto durante el afio;;
Visita a los municipios de Villa Nueva y Villa Canales para atencién de reuniones con

municipales para coordinacion de las actividades a desarrallar durante el 2014.

2014,
los enlaces

Reunion con enlace del Viceministerio de Econemia para la gestidén del convenio para _m capacitacion

tecnica con INTECAP.

Reuniones con enlace de INTECAP para la coordinacion de la capacitacion técnica del ano .

Reuniones con enlaces de DIGEEX, para la coordinacion de la supervision, acom
certificacion de estudios para la nivelacion académica en primaria y basicos.
Reuniones con enlaces de la Coordinacion de la Direccion de Educacion Extraescolar Gu

2014,
mmmmB_.mEo y

mﬁmam_m Sury

Guatemala Oriente para gestion de apoyo de técnico de PEAC, asignacion de cuadernos y gestiones

administrativas para ta nivelacion académica de los Centros Recreativos Piramide.
Elaboracion de Memoria de Labores del afio 2013.




Coordinacian de elaboracion de formatos y vaciado de informacion para fichas tecnicas ¢
de los Centros Recreativos Piramide solicitados por la Direccion de Areas Sustantivas.
Seguimiento al procedimiento de renovacion de convenios con las municipalidades de Vil
Canales, para la continuidad en la implementacién del proyecto durante el 2014.
Seguimiento a la confirmacidn de! aporte de DIGEF durante el 2014 para la implementacic
Gestion de aporte de la iniciativa privada para cubrir el costo del transporte de los jovene
Chichimecas y el Porvenir de Villa Canales para asistir al Centro.

Participacién en proceso de entrevistas de desarrollo personal a los jévenes de los Cent
Piramide de Villa Nueva y Villa Canales,

Participacion en presentacién de informe Seguridad Ciudadana con Rostro Humane del P
Reunién con lideres comunitarios del asentamiento Mario Alioto Sanchez para presentaci
y solicitar apoyo en la labor de reclutamiento para el CRP.

Participacion semanal en taller de crecimiento personal.

Elaboracion de informe mensual de actividades.

Resultados Obtenidos:

Términos de referencia del equipo de gestidn y personal de los centros,

Reuniones para retroalimentacién y lineamientos para la re apertura de los Centr
Piramide.

Reuniones de planificacién estratégica semanales con el Equipo de Gestidn y Aseso
CIEN.

Reuniones con enlaces municipales para planeacion de actividades para el 2014,
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Reuniones interinstitucionales (Mineco, Intecap, Digeex), para el seguimiento a los difefentes aportes

para la implementacion del proyecto durante el 2014,

Reuniones en el Viceministerio de! Deporte y la Recreacion {Sr. Viceministro y Equipo
seguimiento a la aprobacion del presupuesto y continuidad del proyecto durante el 2014,
Entrevistas a 12 candidatos para los puestos de Orientador, Trabajadora Social y
Orientador en los Centros Recreativos Piramide.

Seleccion de personal para los puestos de Orientador, Trabajadora Sccial y Auxiliar de O
Centros Recreativos Piramide.

Seguimiento a la gestion de renovacion de convenios municipales para el 2014,

Técnico), para

de Auxiliar de

rlentador en los

Informes de planificacién y ejecucion de actividades permanentes mensuales entregados digital y

fisicamente..
informe mensual de cooperacion nacional e internacional entregado digital y fisicamente.
Fichas tecnicas de informacion personal de los participantes de los centros de am
entregados digitalmente.

Informe de resultados del proyecto a diciembre de 2013

Confirmagion de aporte de la iniciativa privada para cubrir el costo del transporte de
centro provenientes de ias aldeas Chichimecas y el Porvenir, Villa Canales

Contar con informacion actual en el tema seguridad ciudadana presentada por PNUD;
implementacion del proyecto. :

Presentacién a lideres comunitarios del asentamiento Mario Alioto Sanchez

Participacion en talleres de desarrolloc persona
Informe mensual de Labores del proyectp
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INFORME FINAL DE RESULTADOS

Guatemala, 31 de marzo de 2014

Sefior

Francisco Ardon

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarie mi 3? me final de
resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por Servicios tﬂgﬂmmmo: les No. 742-
2014, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No.161-2014, correspondiente al _um:oao omprendido
del 3 de febrero al 31 de marzo de 2014.

Resultados Obtenidos:
Mes de Febrero:

e« Términos de referencia del equipo de gestion y personal de los centros.

s Reuniones para retroalimentacion y lineamientos para la re apertura de los Om:qo Recreativos
Piramide.

o Reuniones de planificacion estratégica semanales con el Equipe de Gestidn y Aseloria Técnica
del CIEN.

¢ Reuniones con enlaces municipales para planeacion de actividades para el 2014,

o Reuniones interinstitucionales (Mineco, Intecap, Digeex), para el seguimiento a
aportes para la implementacion del proyecto durante el 2014.

= Reuniones en el Viceministerio del Deporte y la Recreacion (Sr. Viceministro y Equipo Técnico),
para seguimiento a la aprobacion del presupuesto y continuidad del proyecto duragjte el 2014.

o Entrevistas a 12 candidatos para los puestos de Orientador, Trabajadora Social y He Auxiliar de

Orientador en los Centros Recreativos Piramide.

s diferentes

e Seleccion de personal para los puestos de Orientador, Trabajadora Social y| Auxiliar de
Orientador en los Centros Recreativos Piramide.

o Seguimiento a la gestién de renovacidn de convenios municipales para el 2014.

« Informes de planificacién y ejecucion de actividades permanentes mensuales entr¢gados digital

y fisicamente.
* Informe mensual de cooperacion nacional e internacianal entregado digital y fisicamente.
o Fichas técnicas de informacion personal de los participanies de los centro§ de ambos
municipios entregados digitalmente.
¢ |nforme de resultados del proyecto a diciembre de 2013

o Confirmacién de aporte de la iniciativa privada para cubrir el costo del transporte de los jovenes
del centro provenientes de las aldeas Chichimecas y el Porvenir, Villa Canales
o Contar con informacién actual en el tema seguridad ciudadana presentada pgr PNUD; en

soporte a la implementacion del proyecto.



Mes de Marzo:

Presentacién a lideres comunitarios del asentamiento Mario Alioto Sanchez
Participacion en talleres de desarrollo personal.
Informe mensual de Labores del proyecto.

Reuniones de planificacion estratégica semanales con el Equipo de Gestion y Ases
del CIEN.

Reuniones con enlaces municipales para el seguimiento a la implementacion
durante el 2014.

Teérminos de referencia del equipo de gestion y personal de los centros actualizades.

oria Técnica

del proyecto

Reuniones interinstitucionales (Mineco, Intecap, Digeex, Digef), para el seguimiento a los

diferentes aportes para la implementacién del proyecto durante el 2014,
Seguimiento a la gestion de renovacién de convenios municipales para el 2014.
Proceso de elaboracion y firma de convenio Mineco-Intecap en marcha.

Informes de planificacion y ejecucion de actividades permanentes mensuales entregados digital

y fisicamente.

Informe mensual de cooperacion nacional e internacional entregado digital y fisicamente.

Fichas técnicas de informacion personal de los participantes de los centras
municipios entregados digitaimente.
Participacion en talleres de desarrollo personal.
Informe mensual de Labores del proyecto.
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Sefior

Francisco Ardon
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo @ usted con el propdsito de presentarle mi informe final

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de marzo de 2014

de actividades

conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales No. Em{.oﬁ aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No.161-2014, correspondiente al periodo comprendido del 3 de dﬂmcﬁma al 31 de

marzo de 2014.
Actividades Realizadas:

Mes de Febrero:

Elaboracion de términos de referencia para la contrataciéon del Equipo de Gestion y ¢
Centros Recreativos Piramide, durante el afio 2014.
Seguimiento al proceso de contratacion del Equipo de Gestion y personal de los Centr
Piramide, para el afio 2014,
Atencion de reunion con coordinader psicosocial y asesoria técnica del Cien para retrog
proyecta Modelo de Convivencia Ciudadana.

Atencion de reunién con coordinador psicosaocial y personal de los Centros Recreativos

lineamientos para la puesta en marcha de los centros.
Entrevistas a 12 candidatos para los puestos de Oq_m:_ﬁmaoq Trabajadora Social y

Orientador en los Centros Recreativos Piramide.

ersonal de ios
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limentacion del
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Seleccion de personal para los puestos de Orientador, Trabajadora Social y Auxiliar de Orjentador en los

Centros Recreativos Piramide.

Planificacion, organizacion y direccién de las reuniones semanales de planificacion estrate

Seguimiento al plan de trabajo de los integrantes del Equipo de Gestion.
Seguimiento al cumplimiento y envio digital de los distintos informes de planificacion y
actividades permanentes gjecutadas.

Seguimiento al cumplimiento y envio digital del informe de cooperacion interinstitucional.
Coordinacion de la reproduccion y entrega fisica de los informes de planificacion,
consolidados de actividades permanentes e informe de cooperacién interinstitucional.
Elaboracion del Informe Mensual de Labores del Proyecto.

Envio digital, impresion y entrega fisica de del Informe Mensual de Labores del Proyecto.
Reunion con el Sr. Viceministro del Deporte y la Recreacién para dar seguimiento a |

gica.

mnQ,_mo_Em% de

. informes de

mm_n:%ma:.é de

presupuesto y continuidad de la implementacion del proyecto durante el afio 2014,
Reuniones con Equipo Técnico del Viceministerio del Deporte y [a Recreacion para dar s

eguimiento a la

aprobacion de presupuesto y continuidad de la implementacion del proyecto durante el mmd 2014.

Visita a los municipios de Villa Nueva y Villa Canales para atencién de reuniones G
municipales para coordinacion de las actividades a desarrollar durante el 2014.

Reunion con enlace del Viceministerio de Economia para la gestion del convenio para
técnica con INTECAP.

n__._ los enlaces

a capacitacion

Reuniones con enlace de INTECAP para la coordinacion de la capacitacion técnica del afio 2014.

Reuniones con enlaces de DIGEEX, para la coordinacion de la supervision, acon
certificacion de estudios para la nivelacion académica en primaria y basicos.
Reuniones con eniaces de la Coordinacion de la Direccién de Educacion Extraescolar G

Jum:m:,__m:ﬁo ¥

uatemala Sur y

Guatemala Oriente para gestion de apoyo de técnico de PEAC, asignacion de ocmamq:om y gestiones

administrativas para la nivelacidn académica de los Centros Recreativos Piramide.
Elaboracion de Memoeria de Labores del afio 2013.




Coordinacion de elaboracion de formatos y vaciado de informacion para fichas técnicas de participantes

de los Centros Recreativos Piramide solicitados por la Direccion de Areas Sustantivas.
Seguimiento al procedimiento de renovacién de convenios con las municipalidades de Vil
Canales, para la continuidad en la implementacion del proyecto durante el 2014.

a Nueva y Villa

Seguimiento a la confirmacion del aporte de DIGEF durante el 2014 para la _vamamimo_o: del proyecto.
Gestidn de aporte de la iniciativa privada para cubrir el costo del transporte de los _o<m:mw de las aldeas

Chichimecas y el Porvenir de Villa Canales para asistir al Centro.

Participacion en proceso de entrevistas de desarrollo personal a los jovenes de los Om::om Recreativos

Piramide de Villa Nueva y Villa Canales.
Participacion en presentacion de informe Seguridad Ciudadana con Rostro Humano del P

4CD

Reunion con lideres comunitarios del asentamiento Mario Alicto Sanchez para vﬂmmm:ﬁmn_o: del proyecto

y solicitar apoyo en la labor de reclutamiento para el CRP.
Participacion semanal en taller de crecimiento personal,
Elaboracion de informe mensual de actividades.

Mes de Marzo:
Actualizacian de términos de referencia para la contratacion del Equipo de Gestion y umﬁo;m_ de los

l &\_?rr@m?cr N &

Centros Recreativos Piramide, para el periodo de febrero a marzo del afio 2014,

Seguimiento al proceso de contratacién del Equipo de Gestion y personal de los Om::dm Recreativos

Piramide, para el periodo comprendido de febrero a marzo del afio 2014.

Planificacidn, organizacion y direccion de las reuniones semanales de planificacion estrat
Seguimiento al plan de trabajo de los integrantes del Equipo de Gestion.

Seguimiento al cumplimiento y envio digital de los distintos informes de planificacion y
actividades permanentes ejecutadas.

Seguimiento al cumplimiento y envio digital del informe de cooperacion interinstitucional.
Coordinacion de la reproduccién y entrega fisica de los informes de planificacion,
consolidados de actividades permanentes e informe de cooperacion interinstitucional.
Elaboracion del Informe Mensual de Labores del Proyecto.

Envio digital, impresion y entrega fisica de del Informe Mensual de Labores del Proyecto.
Visita a los municipios de Villa Nueva y Villa Canales para atencién de reuniones de s
implementacion del proyecto con los enlaces municipales para coordinacion de la
desarrollar durante el 2014.

Visitas de seguimiento a los CRP de los municipios de Villa Nueva y Villa Canales.

Participacion de reunion con la Mesa de Coordinacion de Educacion de la Municipalidad

para coordinar programacion de actividades de los niveles 2 y 3 del proyecto.

Reuniones con enlace de la Coordinacién del Centro de Capacitacidon Guatemala 1 de IN
coordinacion de |a capacitacion tecnica del afio 2014.

wm@:_:,__m:no a la coordinacion del apoyo de la Coordinacion de DIGEEX Guatemala Sur
la supervision, acompanamiento y certificacion de estudios para la nivelacion académics
basicos.

Coordinacion de elaboracion y envio de fichas técnicas de participantes de los Cent
Piramide solicitados por la Direccién de Areas Sustantivas.

Seguimiento al procedimiento de renovacion de convenios con las municipalidades de Vil
Canales, para la continuidad en la implementacion del proyecto durante el 2014.

Seguimiento al proceso de elaboracién y firma de convenio Mineco-Intecap para la capa

de los jévenes de los CRP.
Seguimiento a la confirmacion del aporte de DIGEF durante el 2014 para la imple
Revision y aprobacién de infermes de actividades del Equipo de Gestion
Revision y aprobacién de productos del Equipo de Gestion
Participacion semanal en taller de crecimiento personal.
Elaboracion de informe mensual de actividades.

Bam...m_ uslanti
irgteion de Areas mﬁ_g__«%

Licda. Karina Marybel Galvez Vao.Bo.

ez Rodrig !

Direccidn Genaral de) Deporte y i Recreaciin

consolidado de

informes de

wmc:.:_m:”o ala
actividades a

de Villa Nueva

m.m0>_u“ para la

y Oriente, para
a en primaria y

os Recreativos
a Nueva y Villa

~itacion técnica

tacion del proyecto.




